思源超市规章制度
第一章  总则
第一条：宁波职业技术学院思源超市（以下简称“思源店”）是一个在院党委、学工部领导下，由学工部指导，由工商管理系市场营销专业的学生自主管理的青年志愿服务组织。“思源店”围绕“捐物做慈善，购物献爱心”的理念，不断拓宽“思源基金”募集渠道，更好地为广大师生搭建爱心平台。“思源店”统一实施对捐赠物品的受理、保管、发放及相关信息的发布工作。各相关部门应按照各自职责协助做好物品、相关信息的收集工作。本制度所称捐赠物是指物品的拥有者自愿无偿捐赠给生活学习需要帮助的同学的各类物品。凡自愿捐赠
物品的单位和个人以及经济困难的群体均适用本办法。
第二章  机构设置
第二条：“思源店”设总经理1名，负责管理店里的一切事务，全面负责店里助困工作的组
织与管理。
第三条：“思源店”设店长1名，协助总经理工作，负责信息管理、物品管理、物品发放和财务管理工作，并参与店里事务的协商和管理。

第三章  工作职责
第四条：信息管理。负责调查收集贫困生及其他受助学生的信息；收集反馈来自各方的意见、
建议及投诉；记载管理物品标价信息。
第五条：物品管理。负责收集并做好募捐物品的收集、整理、消毒、估价，分流、标价、标号等重要事宜。
1．物品收集。通过校内外募捐的方式获取物品。
2．物品管理。物品必须做到登记、整理、分流、标价、标号，并由相应的负责人负责保管。
第六条：物品发放。负责合理利用爱心超市的各种资金、资源，有效、安全地将资金、资源发放给受助人。受助人凭“爱心购物卡”，以购物的形式选择个人所需物品，并在物品发放记录本上登记。
第七条：财务管理。负责“思源店”现金的保管和财政支出以及账目的管理；积极贯彻“思源店”制定的每日小盘点、每周大盘点、每月捐赠“思源基金”的财物检查计划；负责现金的清点、保管和账目的核对、上报、公示。
第八条：总负责人和各部门负责人组成“思源店”管理委员会，通过采取民主协商、共同讨论、共同负责的方式决定店里的各类事务。重大事务由“思源店”监督委员会共同协商决定。

第四章  物品捐赠
第九条：物品捐赠者可以通过以下途径向宁波职业技术学院思源超市进行捐赠：         （一）可以到“思源店”进行实物捐赠或告知捐赠意向；

（二）通过热线电话告知捐赠意向；
第十条：向“思源店”提出捐赠意向的，其捐赠物品由捐赠单位或个人送至“思源店”办公地点，有困难不能直接送到时，可与“思源店”约定时间由专人上门提取。        

第十一条：捐赠人应提供尽可能详细的捐赠物相关信息，包括捐赠物的名称、新旧程度、数量等。                                                                           第十二条：“思源店”受理实物捐赠时，须有二名以上工作人员当场清点捐赠物品，并对物品做好详细登记。                                                                   第十三条： 谢绝下列几类物品的捐赠：                                            （一）家电类捐赠物品已不能正常使用，且修复成本相对较高，或存在不能修复的安全隐患的。                                                                         （二）纺织品类捐赠物品出现霉烂，陈旧不堪，或是属于服装垃圾一类的纺织品。        （三）家具类捐赠物品存放在白蚁等害虫，陈旧不堪，无法正常使用的，且修复成本相对较高。                                                                          （四）其它物品视实际情况而定。                                                  第十四条：“思源店”不接受违禁物品，出现捐赠违禁物品的，应通知相关部门进行处理。     第十五条：“思源店”定期向学工部提供有关物品的捐赠情况，以便按有困难学生的需求进行再分配。

第五章  爱心购物卡
第十六条：爱心购物卡为受助人身份的证明。内容包括：受助人一寸免冠照片、受助编号。
爱心购物卡编号由爱心超市统一编制，所对应的受助人信息严禁向外公开。
第十七条：受助人可以凭爱心购物卡在“思源店”进行采购，不得转借、挪用。
第十八条：受助人的完整信息由相应辅导员保管，“思源店”仅登记受助人的姓名及其编号。
第十九条：爱心购物卡每学年更换一次，学年结束后，由“思源店”统一收回，并按贫困等级发放相应额度的新卡。换卡时，所剩余额无效，不得结转。

第六章  受助方式
第二十条：在“思源店”营业时间内，受助人凭爱心购物卡使用规则可以随意购买所需物品。
第二十一条：受助人在“思源店”营业时间购物时，须出示爱心购物卡，并在“物品领取登
记本”上进行登记。


第七章  受助人权利
第二十三条：受助人在任何时间有权向“思源店”提出个人意见、建议。对受助人提出的意
见、建议“思源店”要给予重视，并采纳其合理化意见和建议。
第二十四条：受助人信息应受到保护，对于泄密等情况受助人可以要求“思源店”监督委员会调查。经调查事实确凿的，“思源店”监督委员会应给予相关人员以处罚。

第八章  受助人义务
第二十五条：受助人应遵守“思源店”相关制度。否则，“思源店”将给予警告、取消受助
人资格等处理。
第二十六条：受助人应妥善保管个人的爱心购物卡，定期配合“思源店”做好统计工作。
第二十七条：受助人不得诋毁“思源店”，宣传不利于“思源店”正常运营的言论等。

第九章  监督体制
第二十八条：“思源店”接受学院“思源店”监督委员会的监督，同时接受来自师生员工的
监督，听取相关意见、建议和质疑等。
第二十九条：“思源店”监督委员会委员由学院决定成立。
第三十条：“思源店”在“思源店”监督委员会监督下展开工作，并向委员会负责。“思源店”所做的所有重要决定要通过监督委员会的审议。

第十章  附则
第三十一条：本章程由“思源店”监督委员会负责解释。                                 第三十二条：本章程自发布之日起实行。
